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Roc¢né danové hlasenie za rok 2023
Spracovala: Ing. Martina LapSova, metodik PaM, HOUR, spol. s r.o., januar 2024
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1 Spracovanie udajov do roéného darfiového hlasenia

Rocne danoveé hlasenie (dalej len RDH) sa spracovava vo volbe Spracovanie miezd/ Tlace a vystupy/ Vykazy/
Dariové vykazy. V stipci MESACNY DANOVY PREHLAD su volby na nacitanie a Upravu udajov mesa¢ného
dafiového prehladu a volby na spracovanie mesacného prehladu do listinnej alebo elektronickej podoby.
Tabulka vo volbe Spracovanie tdajov zaroven slizi ako zdroj udajov pre |. az lll. ast RDH.

V stipci ROCNE DANOVE HLASENIE su volby pre nagitanie a Gpravu udajov IV. a V. &asti RDH a volby na
spracovanie RDH do listinnej alebo elektronickej podoby.

Naditanie Gdajov Nacitanie udajov IV. a V. Casti Natitanie Gdajov
Spracovanie Gdajov Spracovanie udajov IV.a V Spracovanie udajov
casti
Mesacny danovy prehlad Spracovanie udajov prilohy
Roéné dafiové hlasenie
Prehlad Gdajov darfiovych bznémenie o zraZkovej dani
vykazov

1.1 Postupnost’ krokov pri spracovani RDH

Pre spracovanie RDH plati nasledovna postupnost krokov:

1. Kontrola oznac&enia policka RZD vykonané vo volbe Tlade a vystupy/ Vyrovnanie dane u zamestnancov,
ktorym bolo vykonané ro¢né zuctovanie dane.
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2. Ak neboli naditavané data pre spracovanie mesacnych prehladov k dani po€as roka, je potrebné nacitat
udaje pre I.-lll. ¢ast RDH vo volbe Dariové vykazy/ Nacitanie Gdajov oznacenim vSetkych nenacitanych
mesiacov.

3. Kontrola a pripadna uprava udajov pre I. az lll. East RDH (ak tak nebolo vykonané po€as spracovania
mesacnych prehladov k dani po¢as roka) vo volbe Dariové vykazy/ Spracovanie tdajov. Pre lahSiu kontrolu
ma uzivatel moznost vytladit si udaje tabulky s mesa&nymi zaznamami spracovanim zostavy vo vofbe
Prehlad adajov dariovych vykazov, alebo priamo z tabulky pomocou volby Doplnky/ Export do excelu.

4. Nacitanie udajov IV. a V. Casti RDH — volba Nacitanie udajov IV. a V. &asti.
5. Kontrola udajov IV. a V. ¢asti RDH, pripadne ich uprava — volba Spracovanie tdajov IV. a V. ¢asti.

Do IV. Easti sa nacitaju zaznamy zamestnancov, ktorym nebolo vykonané ro€né zuc&tovanie dane — tieto
udaje mozno kontrolovat’ podfla potvrdenia o zdanitelnom prijme. Pri kontrole odpori¢ame pouzit riadkovy
prehfad Opis_RDH cast IV.xlIsx, ktory sa vytvori kliknutim na tlacidlo Export do suboru vo volbe Rocné
dariové hlasenie.

Do V. €asti sa nacitaju zaznamy zamestnancov, ktorym bolo vykonané ro¢né zuc¢tovanie dane — tieto udaje
mozno kontrolovat’ podla 1. strany ro¢ného zuc¢tovania dane. Pri kontrole odporu¢ame pouzit' riadkovy
prehfad Opis RDH cast_V.xIsx, ktory sa vytvori kliknutim na tladidlo Export do stboru vo volbe Rocné
dariové hlasenie.

6. Spracovanie RDH do listinnej alebo elektronickej podoby.
Kliknutim na tlaCidlo Export do suboru vo volbe Roéné dariové hlasenie sa spracuje xml subor RDH. Ide
0 export vo formate predpisanom pre elektronicki komunikaciu s finanénou spravou.
Ostatné tlacidla Tlaé... spracuju jednotlivé Casti RDH do tlaCenej podoby. Ide o spdsob tlate urCenej
finanénou spravou SR pomocou technolégie FDF/PDF.

1.2 Kontrola oznacenia policka RZD vykonané pre spravny zapis zaznamov do V. ¢asti RDH

Vo volbe Spracovanie miezd/ TlaCe a vystupy/ Vyrovnanie dane skontrolujte v tabulke Spracovanie tdajov
vyrovnania dane Udaj v stipci RZD vykonane. U tych zamestnancov, ktorym bolo vykonané rocné zuctovanie
dane a maju sa teda nacitat do V. ¢asti RDH, musi byt v stlpci zobrazena hodnota ANO.

Spracovanie udajov vyrovnania dane
9 Q Dopinky ¥ Odsq
Datum RZD
oc Meno RC narodenia | YYkonané
-RDH V.C.
& e 27 Akvinsky Tomas 740525/1106  25.05. 1974 | ANO
& e 40 Antonova Maria 705610/7454  10.06. 1970 | ANO
# @ 28 Banas Jozef 770509/7356  09.05.1977 | ANO

Ak to tak nie je, ale vy viete, Ze zamestnanec ma mat spracované ro&né zuctovanie, je potrebné oznadit
policko RZD vykonané ato bud oznaenim zaznamu a kliknutim na volbu RZD vykonané — RDH V.C.
v kontextovom menu Doplnky, alebo po vstupe do formulara ro€ného zuctovania dane.

™I RZD vykonané



https://www.financnasprava.sk/sk/danovi-a-colni-specialisti/technicke-informacie/podklady-pre-tvorcov-sw/xsd-schemy
https://www.financnasprava.sk/sk/danovi-a-colni-specialisti/technicke-informacie/podklady-pre-tvorcov-sw/fdf-specifikacie
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1.3 Kontrola udajov I. az lll. ¢asti RDH

Ak ste pocas roka kazdy mesiac spracovavali mesacény danovy prehlad, tabulku Spracovanie Gdajov mate
naplnenu. Do RDH sa udaje z jednotlivych mesiacov spocitaju za cely rok do riadkov 0-11 asti I. a riadkov
A-F casti lll.

Spracovanie udajov
Rekapitulacia dane  Dopinky ¥
01/2023 02/2023

0 dhrn prijmov 677426 51237.37
1 datum vyplaty - preddavkova dari 10.02.2023 10.03.2023
2 preddavkova dan z miezd 10919,43 7300,14
3 opravy predd. dane 0 0
4 preddavkova dan spolu 10919,43 7300,14
5  zrazené danové nedoplatky (+) / preplatky (-) z RZD 0 0
6  preddavkovéa daf upravend 10919,43 7300,14
7 wypl. DB (-) / wybr. DB (+), o ktory sa zniZi/zvy5i predd. dan upravena -314,99 -582,78

Pre kontrolu Udajov |. a lll. Casti RDH mozete spracovat zostavu vo volbe Prehlad udajov dariovych vykazov.
V tejto zostave je aj stipec Celkom, kde su sumy, ktoré sa zapisuju do riadkov I. a lll. ¢asti RDH.

Prehl'ad Gdajov dafovych vykazov 2023 huma
Mesiace 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 Celkom
Uhrn prijmov 677426 51237,37 58234,75 54132,54 53113,12 54934,16 53467,69 53904,75 53643,69 73681,09 55023,4 90160,52  719275,68
preddavkova daii z miezd 10919,43 7300,14 8411,38 77114 7521,67 7852,05 7583,12 7656,5 761717 12060,26 77658 15794,22  108193,14
opravy predd. dane 0 [ 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0
preddavkova dari spolu 10919,43 7300,14 8411,38 77114 7521,67 7852,05 7583,12 7656,5 7617,17 12060,26 77658 15794,22  108193,14
zrazené dariové nedoplatky (+) / preplatky 1] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
preddavkova dafi upravena 10919,43 7300,14 8411,38 77114 7521,67 7852,05 7583,12 7656,5 761717 12060,26 776538 1579422  108193,14
vypl. DB (-) / vybr. DB (+), o ktory sa zniZi -314,99 -582,78 -667,22 -790,35 -824,83 817,75 -947.9 -1015,89 -1016,6 -628,67 -1085,3 -1418,79 -9911,07
DB vyplateny z preddavkovej dane -314,99 -582,78 -667,22 -790,35 -824,83 -617,75 -947.9 -1015,89 -1016,6 -628,67 -1085,3 -1418,79 -9911,07

1.4 Nacitanie udajov IV. a V. ¢asti RDH

Kliknutim na volbu Nacitanie ddajov IV. a V. ¢asti a nasledne tlaCidlo Nacitat sa spusti nacitanie udajov.

Nacitanie udajov IV. a V. Casti hlasenia

UPOZORNENIE: Pred spustenim nalitania nie je potrebné zarad'ovat’ medzi aktivne roly zamestnancov,
ktorym skoncil pracovny pomer v roku 2023, resp. v roku 20234 aich roly su zaradené medzi neaktivne
zaznamy.

Ak pri kontrole zistite, ze ste niektorému zamestnancovi zabudli vo volbe Vyrovnanie dane oznadit policko
RZD vykonané, policko oznadte a zaznamy znova nacitajte.
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Nagita sa zoznam zamestnancov, pri¢om v stipci Cast hlasenia je informacia o tom, do ktorej &asti hlasenia
sa nacitali udaje prislusného zamestnanca. Vo volbe Spracovanie udajov IV. a V. &asti vstupom cez pero
modzete v pripade potreby nacitané udaje jednotlivych zaznamov editovat.

Spracovanie udajov IV. a V. €asti hlasenia

Zoznam zaznamov @ | Q fier Dopinky ¥
x Datum X e
a Meno A RC narodenia | Cast hldsenia
W > filter filrer filter = filter

[0 & e Akvinsky Tomas 740525/1106  25.05.1974 V.
D # | ® Antonové Méria 705610/7454 10.06.1970 V.
[ & e Banasjozef 770509/7356  09.05.1977 V.

UPOZORNENIE: Ak sa volba Nacitanie udajov IV. a V. Casti hlasenia nespusti aspon raz, nie je mozné
spracovat’ IV. a V. €ast do vystupov.

Editacia udajov umozfiuje ,presuvat® zamestnanca z ¢asti IV. do C€asti V. a naopak oznacenim alebo
odznacenim poli¢ka, pri€om sa zobrazia polic¢ka prislichajuce danej asti hlasenia.

Cerveny Tomas ([FEE gl X zrusit x

Osoba  Cerveny Tomas

[] Vykonané RZD

Uhrn prijmov 12873,8 %

Zuttované vmesiacoch W31 W32 W33 M4 W35 Wie 37 Wis Mo Mj10o M311 12

Socialne poistenie 1202,22 %
Zdravotné poistenie 25747 %
Zrazené preddavky 124264 %
Darovy bonus § 33 445262 %
Pocet deti 6%
Deti Q filter Doplnky ¥ 6
Meno batum Rodnéé&islo  Jan Feb Mar Apr M&j Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec
narodenia P ) & oep
W fiter filter = filter filtel filter filter filter filter filtel filte filter filter filter filter filter
®  Jan Cerveny 05.05.2005 050505/5551 1 1 1 1 1 0 11 1 1 1 1
® Marek Cerveny  09.09.2009 090909/8883 0 0 0 0 0 0 11 1 1 1 1
& haiej Cerveny 12.05. 2022 2205121215 O O 0 G 9] 0 0 0 i i i -

Cerveny Tomas X Zrusic x
Osoba  Cerveny Tomas

Vykonané RZD

Zamestnanec je dafiovnikom s obmedzenou dafiovou povinnostou [

Uhrn prijmov 128738 %
Prijmy vyplatené zam-fom, ktory podava hlasenie 0w
Socialne poistenie 120222 %
Zdravotné poistenie 257,47 %
NEZD na dafovnika 0%
Zrazené preddavky 124264 %
NEZD na manzela/manzelku 0%
Prispevok na DDS [0} 4
Danovy bonus § 33 4452,62 %
Pocet deti 6w
Deti Q fitter Dopinky ¥ 6
Meno Détum . Rodnéislo  Jan Feb Mar Apr M4j Jan Jul Aug Sep Okt Nov Dec
narodenia
W fiter filter = filter ] r filter fil Iter
e Jan feweny 05.05.2005 050505/5551 1 1 1 1 1 0 101 1 1 1 1
&  Marek ier\ieﬂy 09.09. 2005 0505G5/8883 G 0 [¢] O 4] [¢] i i o




huma

UPOZORNENIE: Po zmene stavu policka Vykonané RZD v nalitanom zazname musite Udaje v novo
zobrazenych poliCkach upravit ru€ne - po zmene stavu policka Vykonané RZD nedochadza k opatovnému
nacitaniu udajov.

1.5 Kontrola udajov IV. a V. ¢asti RDH
Kontrolu udajov IV. €asti RDH mbzete vykonat tak, Ze si spracujete opis udajov IV. Casti RDH ako x/sx subor
a ten skontrolujete podfa potvrdenia o zdanitelnom prijme zamestnancov.

Kontrolu udajov V. ¢asti RDH mdzete vykonat obdobne, spracujete opis udajov V. €asti ako x/sx subor a ten
skontrolujete podla 1. strany roéného zuétovania dane.

Opis spracujete kliknutim na tlacidlo Export do stuboru vo vofbe Ro¢né dariové hlasenie.
Subory ulozite na disk kliknutim na tla¢idlo UloZit.

Q Doplnky * Odstranit
O Subor Néazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
>
D ] UloZit Opis_RDH_cast_V_20240125_2023.xlsx 4kB 25.01.2024 15:39.55 Rocné danové hlasenie - opis V. casti DafiUrad - 2023
Oe UloZit Opis_RDH_cast_IV_20240125_2023.xlsx ~ 12kB  25.01.2024 15:39.55 Ro&né dafové hlisenie - opis IV. asti  DafiUrad - 2023
O e UloZit RDH_20240125_2023 xml| 97 kB  25.01.2024 15:39.55 Rocné dafiové hlésenie DafiUrad - 2023

Oba subory obsahuju vSetky udaje, ktoré sa uvadzaju do prislusnej Casti tlaCiva.

A B c D E F G H 1
1 Rod.c. IC na DU Datnar. Priezvisko Meno Ulica Cislo PSC Obec
2 [1705097356 Banas Jozef Komensksho™51  "81101 Bratislava - mestska Cast RuZi
3 6507074563 Baranek Miroslav 1. mdja 56 01008 Zilina

1.6 Spracovanie zaznamu za zamestnanca, ktorému bol pocas roka vyplateny iba prispevok na
rekreaciu, ktory je prijmom oslobodenym od dane

Za zamestnanca, ktory poCas roka 2023 nemal ziaden zdanitelny prijem, ale mu bol poskytnuty prispevok na
rekreaciu, oslobodeny od dane podla § 5 ods. 7 pism. b) Zakona o dani z prijmov, sa do Casti pre rekreacny
prispevok za tohto zamestnanca uUdaje naditaju do poctu aj do sumy, a to napriek tomu, Ze sa takyto
zamestnanec z dévodu nulového zdanitelného prijmu nezahrnie do IV. Casti hlasenia. Tento postup bol
konzultovany s finan€nou spravou este v roku 2020 pri spracovani RDH za rok 2019, a na na$ podnet bola
pre tieto pripady upravena kontrola udajov roného darfiového hlasenia v elektronickom formulari na portali
financnej spravy.

V praxi mdze vzniknut situécia, kedy ma zamestnavatel jediného zamestnanca, ten bol pocas roka 2023 na
mimoevidenénom stave, napr. na rodiCovskej dovolenke, poCas roka mu nebol vyplateny ziaden zdanitelny
prijem, len mu bol poskytnuty prispevok na rekreaciu. V tomto pripade sa udaje na prvej strane hlasenia
vyplnia nasledovne: zamestnanec aj suma prispevku na rekreaciu sa zapocitaju do Casti pre rekreacny
prispevok, ale do IV. Casti (a teda ani do V. Casti) hlasenia sa tento zamestnanec nezapiSe. Na obrazku je
priklad hlasenia, ktoré obsahuje len Udaje takéhoto zamestnanca.

Cast IV. Cast V. Pocet zamestnancov, ktorym bol priznany dafiovy O

Potet stran 1 1 bonus na zaplatené Uroky podla § 33a zakona
v thrnnej sume 0 00

Pocet uvedenych !
zamestnancov 0 0 Pocet zamestnancov, ktorym bol vyplateny
Vhlasul S—— prispevok na rekreaciu, oslobodeny od dane 1
Vyh'asujem, ze vselky podfa § 5 ods. 7 pism. b) zakona
udaje uvedenévtomto 25.01.202 4 v Ghranei sume 5 5
hlaseni si spravne a uplné. 1 y 5 5

2 Spracovanie RDH do listinnej alebo elektronickej podoby
Vo volbe Roéné dariové hlasenie sa spracuje dafiové hlasenie do tlacovej alebo elektronickej podoby.

V elektronickej podobe sa RDH spracuje ako xml/ subor, ktory je mozné nasledne odosielat’ prostrednictvom
portalu Finan¢nej spravy SR alebo prostrednictvom aplikacie eDANE.

V listinnej podobe sa RDH spracuje pomocou technolégie FDF/PDF do originalnych skenovatelnych tlaciv.
UPOZORNENIE: Strukturu txt stborov IV. a V. asti RDH systém Humanet uz od roku 2013 nepodporuije.
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2.1 Formular pre spracovanie roéného danového hlasenia

Druh hlasenia (® Riadne () Opravné () Dodatocné
Datum vykonania roéného zictovania preddavkov na dan 22, 02. 2024 e
Vypracoval diia 22.02.2024 * [

Prepinacdom vyberte druh hlasenia — riadne, opravné, dodatoc¢né.

Opravné hlasenie sa podava pred uplynutim lehoty na podanie hlasenia, t. j. do 30. aprila roka (§ 49 ods. 2
Zakona o dani z prijmov) nasledujuceho po uplynuti kalendarneho roka, za ktory sa hlasenie podava.
Dodatocné hlasenie sa podava po lehote na podanie hlasenia (§ 39 ods. 15 Zakona o dani z prijmov).

Do policka Vypracoval dria systém zapiSe aktualny systémovy datum, tento datum mozete zmenit.

Do poli¢ka Datum vykonania roéného zuctovania preddavkov na dari uvedte datum vykonania roného
zuctovania preddavkov na dan z prijmov zo zavislej €innosti. V pripade, ze ste roéné zuctovanie dane vykonali
vo viacerych terminoch (nie pre vSetkych zamestnancov naraz) uvedte datum, kedy ste vykonali posledné
rocné zuctovanie dane (vid. Poucenie k vyplneniu hlasenia).

Pri vybere druhu hlasenia Dodatocéné hlasenie sa zobrazia dalSie policka.

Druh hlasenia (O Riadne () Opravné (® Dodatoéné
Preplatok/nedoplatok z posledne podaného hlasenia 25

Datum zistenia skutocnosti na podanie dodatoéného hlasenia  05. 05. 2024 383

Datum vykonania roéného zG€tovania preddavkov na dan 22.02. 2024 ]

Vypracoval diia 09. 05. 2024 * [

Do policka Datum zistenia skuto¢nosti na podanie dodato¢ného hlasenia uvedte datum, kedy ste zistili, Ze je
potrebné podat dodatocné hlasenie.

Do poli¢ka Preplatok/nedoplatok z posledne podaného hlasenia sa zada suma, ktora sa pri dodato¢nom
hlaseni ma zapisat do riadku 12, pri€om kladnou hodnotou sa zapiSe nedoplatok a zapornou hodnotou
preplatok.

Cast’Il. - Rozdiely z dodatoéného hlasenia (v eurach)

Darovy preplatok (-) alebo dafovy nedoplatok (+)
12 zr. 10 alebo r. 11 posledne podaného hlasenia + 2 5 3 0 O

2.2 Casti Organizédcia, Vyhotovil a Udaje o dedi¢ovi alebo zéstupcovi alebo spravcovi v konkurznom
konani

Udaje v &asti Organizécia sa vypifaju z kontaktu typu Z&stupca organizacie a (daje v &asti Vyhotovil
z kontaktu typu Mzdar zadané v evidencii Organizacia.

Organizacia Vyhotovil

Telefon  041/7778888 Vyhotovil  Jan Mzdowy

E-mail riaditelsky@testovacia.sk Telefén 041/3334444
Miesto Zilina
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Udaje o dedicovi alebo zastupcovi alebo spravcovi v konkurznom konani sa v pripade potreby zadaju ruéne.

Udaje o dedicovi alebo zastupcovi alebo spravcovi v konkurznom konani

Priezvisko Meno
Titul pred menom Titul za menom
Rodné ¢gisle Datum narodenia

Obchodny nazov

DIC Pravna forma
Ulica Stipisné ¢islo
Obec Orientacné Cislo
psC Stat

Telefén E-mail

V tlacive su policka Telefonne ¢islo a Emailova adresa spolo¢né pre organizaciu aj pre dedi¢a. Vo formulari
pre spracovanie hlasenia su politka pre telefén a e-mail aj v 8asti Organizécia aj v &asti Udaje o dediéovi....
Do tlaciva sa udaje zapisuju tak, Zze ak su vyplnené policka Telefon a E-mail aj v €asti Organizacia, aj v Casti
Udaje o dedicovi..., zapi$u sa udaje z &asti Udaje o dedicovi...., inak sa zapi$u udaje z asti Organizécia.

Telefonne gislo Emailova adresa

041/ 7778888 riaditelsky@testovacia.sk

2.3 Cast Ziadost o vrétenie dariového preplatku

V &asti Ziadost o vratenie dariového preplatku sa policko Ziadost o vréatenie dariového preplatku oznadi
automaticky, ak systém zisti danovy preplatok na riadku 10 hlasenia.

Ziadost o vratenie dafiovénho preplatku

Ziadam o vratenie dafiového preplatku () poukézat postovou poukazkou

(®) poukézat na Géet 11111111117 1100 -> Prva testovacia ¥
danovy preplatok (-) / nedoplatok (+) - 16 380w 10(=) / 11(+)
9 | Odvedené preddavky na daf (daf) za celé zdafiovacie obdobie T 2 5 4 \ 1 ‘1
10[ Parae o - 380,00
1] Parese + 0,00

2.4 Cast Osobitné zaznamy

Do poli¢ka v €asti Osobitné zaznamy je mozné zadat text s neobmedzenym poc¢tom znakov.

Osobitne zaznamy

Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamyQOsobitné zaznamy Osobitné zaznamy
Osobitné zaznamy Osobitn Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamyOsabitné
zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osabitn Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy
Osobitné zaznamyQOsobitné zaznamy Osabitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitn Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osabitné
zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamyOsobitne zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitn Osobitné zéznamy Osobitné zaznamy
Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitné zaznamyOsobitné zaznamy Osabitné zaznamy Osobitné zaznamy Osobitn Osabitné -

Zadanim ¢o len jedného znaku do tohto policka sa jednak oznaci policko Uvadzam osobitné zaznamy v Casti
. hlasenia,

X Uvadzam osobitné zaznamy
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a jednak sa zadany text zapiSe do Casti Osobitné zaznamy na 5. strane hlasenia.

[ D€ 9876543210)| T —

Osobitné zaznamy

OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE
ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMYOSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY
OSOBITN OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY
OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMYOQSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE
ZAZNAMY OSOBITN OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE
ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMYOSOBITNE ZAZNAMY OSOBITNE ZAZNAMY

2.5 Export do suboru

Export suboru xm/ vykonate kliknutim na tlagidlo Export do suboru.

&= Tlaé Gvodu a Easti |.-111. = Tlaé Easti IV. = Tla éasti V. &= Tlaé prilohy k Easti IV. a V. &= Tlaé potvrdenia

| @ Export do suboru | fa Zobrazit exportované subory ® Zrusit 9

Nasledne kliknutim na tlaCidlo Zobrazit’ exportované subory vstupite do zoznamu exportov a kliknutim na
tla€idlo Ulozit’ subor ulozite na disk. Spolu s xm/ siborom RDH sa vyexportuju aj opisy IV. a V. Casti ako x/sx
subory.

Docasnée subory uZivatela admin: 10 kB | Q fiter Doplnky ¥ Odstranit E
d Subor Nazov Velkost Datum Cas Zdroj Popis
[ > filter filte filter filter filter filter filter filter
h | .
Oe UloZit Opis_RDH_cast_V_20240509_2023 xlsx 4kB 25.01.2024 16:08.24 Rocné dafiové hlasenie - opis V. ¢asti  DafUrad - 2023
bl .
O e Ulozit Opis_RDH_cast_IV_20240509_2023.xIsx 4kB 25.01.2024 16:08.24 Rocné dafové hlasenie - opis IV. ¢asti  DarUrad - 2023
h | .
Oe Ulozit RDH_20240509_2023.xml 4kB  25.01.2024 16:08.24 Rocné darové hlasenie DanUrad - 2023

2.6 Tla€ do skenovatelnych tlaciv

Tla¢ RDH je rozdelena na 5 tlaciv, tak ako ich poskytla FS SR. Pre ich spracovanie kliknite postupne na tlacidla
Tla¢ uvodu a casti I.-1ll., Tlac casti IV., Tlac ¢asti V., Tlac prilohy k ¢asti IV. a V. a Tla¢ potvrdenia.

| &= Tlaé avodu a asti |.-111. = Tlac casti IV. = Tlac casti V. &= Tlaé prilohy k ¢asti IV. a V. &= Tlaé potvrdenia

@ Export do stboru Ifa Zobrazit exportované subory ® Zrusdit 9

Ak sa do IV. alebo V. ¢asti RDH ma zapisat viac ako 100 zaznamov, tla¢ spracujete postupne. Prvych 100
zaznamov (50 stran po 2 zaznamy) spracujete zadanim hodnoty 1 do policka Cast'IV. a V. — spracovat’ stbor
&islo a kliknutim na tlagidlo IV., resp. V. &asti. Dal$ich 100 zaznamov spracujete zadanim hodnoty 2, atd. Na
tuto skutoCnost upozorfiuje aj text vedla policka.

Cast IV.a V. - spracovat subor &fslo 1

O (Tlafive umoZiiufe spracovat do vystupu maximdine 100 zdznamov. V pripade, Ze je zdznamov
viac, postupnym zvySovanim £fsla sdboru o tlafou V. alebo V. Castl spracufete tladivd s
nasledujicmi zdznamarmi)

Od strany 1 do 50

HLASENIEV19_3

Strana 1 / 2 3 9

Cast IV. a V. - spracovat subor €islo 1

HLASENIEV19_3

|Strana| 5 0 / 2 3 9

Od strany 51 do 100

-
-
[ e
-

Cast IV. a V. - spracovat stbor éislo 2

Strana 5 1 / 2 3 9
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Strana 100/ 239




huma

3 Tla¢ RDH z portalu Finanénej spravy SR

Tladivo RDH mébzete tlaCit aj prostrednictvom portalu Finanénej spravy SR v Casti Verejne dostupné
elektronické sluzby/ Katalog dariovych a colnych formularov/ Katalég elektronickych formularov.

Najdite si a otvorte tlaivo Hlasenie o vyuctovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej ¢innosti za zdariovacie
obdobie 2023 (platné od 1.1.2024).

Otvori sa elektronicky formular.

HLASENIE

o vyuétovani dane a o Ghrne prijmov zo zavislej éinnosti poskytnutych jednotlivym zamestnancom bez ohladu na to, éi ide o
penazné alebo nepefainé plnenie za uplynulé zdanovacie obdobie, o zrazenych preddavkoch na dan, o zamestnaneckej

prémii, o dafiovom bonuse a o dafiovom bonuse na zaplatené Groky (d'alej len ,hlasenie®)

Na konci formulara je tlaidlo Nacitaj, Pomocou tohto tlagidla nacitajte xm/ subor RDH vyexportovany
zo systému Humanet.

Ulez Macitaj Vitlal Skontroluj ViyEisti Poufenie Potvrdenie

Pockaijte, kym stranka ohlasi koniec nacitania. Kliknutim na tlacidlo Skontroluj skontrolujete logicku spravnost
nacitanych udajov. Aj tu je potrebné pockat na potvrdenie stranky o ukon&eni kontroly. Nasledne mdbzete
kliknut’ na tlacidlo Vytlac.

Zobrazi sa sprava, ze sa vytvori ZIP subor.

pfseform.financnasprava.sk hovori

Ma zaklade Vasej poZiadavky o vytlacenie obsahu formuldra baol
vytvoreny bali¢ek obsahujdci PDF sibory vyplnené Vami zadanymi
Udajmi. V pripade opakujlcich sa stran moze byt tychto PDF stiborov

viac a spolu tvoria Uplny obsah wplneného tladiva,

Subor ulozte na disk. Tieto okna mdzu byt v kazdom prehliadaci trochu iné. Subor rozbalte, napr. v spravcovi
suborov systému Windows kliknutim pravého tla¢idla mysi na subor a vyberom volby Extrahovat vsetko.

Datum dpravy Nazov

4) 26.03.2014 14:20 _Formulare_eFormVzor INE_form.235.Hlaseniel 3-print-says=in

Otvorit

Otvorit' v novem ckne

I Extrahovat vietko... I

V adresari sa nachadzaju 3 pdf subory jednotlivych €asti RDH. Dvojklikom na jednotlivé pdf subory postupne
spracujete jednotlivé asti RDH.

form.433.Hlasenie-19-3-30-print-save_form.433_10_e1df65f6-526b-45f7-841a-536777d42cd99. pdf
form.433.Hlasenie-19-4-30-print-save_form.433_20_93fa11f9-3aed-4c8e-97eb-1f7ccd717184 . pdf
form.433.Hlasenie-19-print-save_form.433_00_d4af133e-ddad-490d-be23-19a21b5c496c. pdf

4 Tla¢ RDH z aplikacie eDANE

Tladivo si mOZete vytlacit' aj prostrednictvom aplikacie eDANE. Ak aplikaciu neméate nainstalovanu, stiahnite
si ju zo stranky Finan€nej spravy SR — inStalacia sa vykona automaticky.

o O @i

Aplikacia eDANE/)ava je urcena pre Aplikacia eDANE/Win je urcena vyhradne pre
pouZivatelov viacerych platforiem operacnych pouzivatelov operatného systému Windows.
systémov Windows a distribucii operatnych Ponuika obmedzeny rozsah elektronickych
systémov Linux resp. Mac. formularov. Tuto verziu sa odpordca pouZivat v



https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane/edane

huma

Pri kazdom spusteni aplikacie eDANE doch&dza automaticky k jej aktualiz&cii.
Po otvoreni aplikacie si otvorte tlaivo RDH za rok 2023.
Vo volbe Praca s DP/ Nacitat z XML suboru nacitajte z Humanetu vyexportovany xml subor.

Praca s DP | Elektronicka podatelfia
| Naéitat z XML siboru
Ulozit do XML siboru
Ulozit' do tlacového FDF siboru

Tla¢ dekumentu

Tlag krycieho listu

Tlac potvrdenia o podani
Zatvorit’ dekument

V dolnej Casti okna kliknutim na tlaCidlo Kontrolovat’ skontrolujte logicku spravnost vyplnenych udajov.
Nasledne kliknite na tlaCidlo Vytlacit.

... T
Kontrolovat Vytlagit Odoslat ‘ Vytvorit novy ‘

Ak sa pri spracovani zobrazi v Adobe Readeri ZIta blokovacia lista,

vidy daverovat, pouiite tlacidlo Velby. L Volby = | Pomocnik

w Vytvorit PDF

Déverovat tomuto dokumentu iba raz

Déverovat tomute dokumentu vidy

N e erbn irk
otvorte nastavenie vlastnosti Adobe Readeru kliknutim na Upravy/ Predvolby av &asti Zabezpecenie
(zvy$ené) odznacte policko Povolit zvySené zabezpecenie.

Zabezrpedenie Zvyiené zabezpecenie

Zabezpedenie (zvysenég) [T Povolit zvyjiené zabezpecenie

Nasledne opat kliknite v eDANE na tladidlo Vytlacit.

5 Moznost’ spracovat’' RDH aj v pripade, ze mzdy za rok 2023 boli spracované v inom
softvéri

Zoznam zaznamov je mozné upravovat, t.j. zaznamy odstrafiovat alebo zaznamy pridavat. Tuto moznost
mbzete vyuzit v pripade, zZe potrebujete vyplnit Udaje do hlasenia rucne, lebo ste mzdy za rok 2023
spracovavali v inom softvéri. Podmienkou je, aby mal zamestnanec v databdze zadanu evidenciu Osoba
a Rola (stacdi jedna, naposledy platna), a ak si v roku 2023 uplatfoval dafiovy bonus na dieta, tak aj obdobie
uplatfiovania dafiového bonusu za rok 2023 na zaloZke Rola/ Dane/ Bonusy, kedZe hlasenie vo IV. ajv V. Casti
poZaduje uvadzat udaje o detoch. Pre pridanie zaznamu kliknite vo volbe Spracovanie tdajov IV. a V. &asti
na tlacidlo Pridat.

Spracovanie udajov IV. a V. €asti hlasenia

Zoznam Zéznamov 9 Q filter Doplnky ¥ QOdstranit
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Zobrazi sa formular Obdobie platnosti udajov, v ktorom ma uzivatel moznost naditat' udaje podla ich historickej
platnosti.

Obdobie platnosti udajov

Platnost od 31.01.2024 * M

X Zrusic

Po kliknuti na tlaCidlo OK sa nacita zoznam roli. Oznacte zdznamy, ktoré chcete spracovat. Kliknutim na
tlaCidlo Viybrat’ oznacené v hornej Casti Zoznamu roli a nasledne na tla€idlo Nacitat’ sa prida novy zaznam.
Doplrite udaje z iného softvéru a roéné darnové hlasenie spracuijte.

UPOZORNENIE: V pripade, ze do IV. a V. Casti hlasenia pridate zaznamy ruéne, skontrolujte a pripadne
upravte udaje pre |. az lll. €ast hlasenia v tabulke Spracovanie tdajov. Ak prechadzate z iného softvéru, udaje
I. az lll. Casti hlasenia zadajte do decembra prislusného roka.

5.1 Spajanie xml suborov hlasenia pre ucely spojenia IV. a V. €asti roéného darfnového hlasenia — plati
len pre Specialne implementacie

Spajanie xml suborov pre Ucely spojenia IV. a V. ¢asti roéného danového hlasenia z viacerych databaz
systému Humanet, alebo z iného softvéru, je dostupné pri nastaveni spracovania danovych vykazov cez
skupiny (zamestnanci, prislusnici, ruéne spracovavana skupina). Po vstupe do skupiny Ruc¢ne spracovavana
skupina sa cez volbu Nacitanie tdajov IV. a V. ¢asti nacitaju jednotlivé xml subory vyexportované z inej
databazy systému Humanet, alebo z iného softvéru. Udaje ztychto stborov sa naimportuji do volby
Spracovanie tdajov IV. a V. Casti hlasenia.

Nasledne sa cez skupinu Cela organizacia pre vystupy vytvori xml subor, alebo sa spusti spracovanie pdf/fdf
tlaCe, ktorymi sa spoja udaje naditané v €asti Spracovanie IV. a V. asti zo vSetkych skupin (zamestnanci,
prislusnici, ruéne spracovavana skupina) do jedného vystupu (xml, pdf/fdf).
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